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Form for pesentation of Vietnam Standards 
1. Ph¹m vi ¸p dông  

Tiªu chuÈn nµy quy ®Þnh mÉu tr×nh bµy tiªu chuÈn ViÖt Nam (TCVN). Khi tr×nh bµy 
c¸c tiªu chuÈn kh¸c cã thÓ ¸p dông c¸c quy ®Þnh cña tiªu chuÈn nµy.  

2. Yªn cÇu ®èi víi viÖc tr×nh bµy tiªu chuÈn ViÖt Nam  
2.1. Tiªu chuÈn ViÖt Nam ph¶i cã kÝch th|íc 210 mm x 297 mm (khæ A4), sai sè cho 

phÐp ± 0,5 mm. 
2.2. Sè trang tiªu chuÈn ®|îc tÝnh tõ trang b×a cho ®Õn trang cuèi cïng cña tiªu chuÈn 

Sè trang tiªu chuÈn ®|îc in trªn tõng trang tiªu chuÈn ë mÐp ngoµi phÝa d|íi phÇn 
lêi, trõ bèn trang b×a. 

2.3. KÝ hiÖu vµ sè hiÖu tiªu chuÈn ViÖt Nam bao gåm: 

- KÝ hiÖu cña tiªu chuÈn ViÖt Nam lµ TCVN; 
Sè hiÖu cña tiªu chuÈn ViÖt Nam gåm 2 phÇn:  Sè ®¨ng kÝ tiªu chuÈn vµ n¨m ban 
hµnh tiªu chuÈn gåm 4 ch÷ sè, gi÷a 2 phÇn nµy lµ dÇu hai chÊm. 
§èi víi tiªu chuÈn gåm nhiÒu tËp th× sè hiÖu tiªu chuÈn ViÖt Nam gåm sè ®¨ng kÝ 
chung cña tiªu chuÈn ®ã khi ban hµnh vµ sè thø tù cña tËp: Hai sè nµy c¸ch nhau 
mét g¹ch ngang. 

VÝ dô:  TCVN 5204 – 1 : 1995 l 
KÝ hiÖu vµ sè hiÖu tiªu chuÈn ViÖt Nam ®|îc in trªn tõng trang tiªu chuÈn ë gãc 
ngoµi phÝa më cña trang tiªu chuÈn. 
§èi víi tiªu chuÈn ViÖt Nam hoµn toµn t|¬ng ®|¬ng vµ t|¬ng ®|¬ng víi c¸c thay 
®æi biªn tËp so víi tiªu chuÈn quèc tÕ hoÆc tiªu chuÈn n|íc ngoµi kh¸c, trªn trang 
b×a 
d|íi kÝ hiÖu vµ sè hiÖu tiªu chuÈn ViÖt Nam ghi kÝ hiÖu vµ sè hiÖu tiªu chuÈn quèc 
tÕ hoÆc tiªu chuÈn n|íc ngoµi t|¬ng ®|¬ng. 

VÝ dô:  TCVN 5204- 1: 1995 Þ 

ISO 9004- 1: 1994 l 
§èi víi tiªu chuÈn so¸t xÐt, d|íi kÝ hiÖu vµ sè hiÖu tiªu chuÈn ViÖt Nam vµ d|íi kÝ 
hiÖu vµ sè hiÖu tiªu chuÈn quèc tÕ hoÆc n|íc ngoµi, nÕu cã, ë trang b×a tiªu chuÈn 
ghi "so¸t xÐt lÇn..." (xem h×nh 1 vµ h×nh 2) .  

2.4. Tr×nh bµy c¸c trang tiªu chuÈn ViÖt Nam ph¶i theo ®óng c¸c mÉu sau ®©y:  
MÉu dïng cho trang b×a theo h×nh 1; 
MÉu dïng cho trang ®Çu phÇn c¬ b¶n cña tiªu chuÈn theo h×nh 2; 
MÉu dïng cho trang lÒ theo h×nh 3; 
MÉu dïng cho trang ch½n theo h×nh 4; 
MÉu dïng cho trang b×a sau cña tiªu chuÈn ViÖt Nam theo h×nh 5; 
MÉu dïng cho trang b×a khi in song ng÷ theo h×nh 6; 
- MÉu dïng cho trang ®Çu phÇn c¬ b¶n cña tiªu chuÈn khi in b»ng tiÕng Anh theo 
h×nh 7. 

2.5. Tiªu chuÈn ViÖt Nam cã thÓ in song ng÷. 
Khi tiªu chuÈn ViÖt Nam in song ng÷, b¶n tiªu chuÈn ViÖt Nam b»ng tiÕng n|íc 
ngoµi ®|îc in tiÕp sau b¶n tiÕng ViÖt. Trong tr|êng hîp nµy tªn gäi cña tiªu chuÈn 
b»ng tiÕng n|íc ngoµi trªn trang b×a ®|îc in víi cì ch÷ gièng nh| tªn gäi cña tiªu 
chuÈn b»ng tiÕng ViÖt. 
VÝ dô:  
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1) Tr×nh bµy b×a cua TCVN khi in song ng÷ tiÕng ViÖt vµ tiÕng Anh theo mÉu trong 
h×nh 6. 

2) Tr×nh bµy trang phÇn dÇu c¬ b¶n cña TCVN khi in song ng÷ tiÕng ViÖt vµ tiÕng 
Anh theo mÉu trong h×nh 7. 

2.6. PhÇn më ®Çu cña tiªu chuÈn theo thø tù bao gåm:  Môc lôc, lêi nãi ®Çu, lêi giíi 
thiÖu.  C¸c môc nµy ®|îc in b¾t ®Çu tõ trang 2 cña tiªu chuÈn. Khi kÕt thóc mét môc 
th× in môc tiÕp theo b¾t ®Çu tõ trang míi. 
Trong tiªu chuÈn cho phÐp kh«ng cã “Mùc lôc”, hoÆc “ Lêi giíi thiÖu” nh|ng b¾t 
buéc ph¶i cã lêi më ®Çu 
Trang ®Çu phÇn c¬ b¶n cña tiªu chuÈn ®|îc xÕp sau phÇn më ®Çu vµ lu«n lu«n b¾t 
®Çu in tõ trang lÒ (h×nh 2) 
" Tiªu chuÈn ViÖt Nam cã thÓ in thµnh tuyÓn tËp. ViÖc tr×nh bµy vµ in tuyÓn tËp c¸c 
tiªu chuÈn ViÖt Nam ph¶i ®|îc phÐp cña Trung t©m Tiªu chuÈn - ChÊt l|îng. 
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Hµ NéI - 1995(8) 
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l BiÓu t|îng tiªu chuÈn ViÖt Nam   

2 Dßng ch÷ "TI£U CHUÈN VIÖT NAM” ch÷ hoa cì 18 ®Ëm 
3.KÝ hiÖu vµ sè hiÖu tiªu chuÈn ViÖt Nam, ch÷ hoa cì 18 ®Ëm  

4 KÝ hiÖu vµ sè hiÖu tiªu chuÈn quèc tÕ t|¬ng øng, ch÷ hoa 
cì18 ®Ëm 
5 Th«ng b¸o vÒ so¸t xÐt tiªu chuÈn, ch÷ th|êng cì 11 ®Ëm 

6 Tªn tiªu chuÈn, ch÷ hoa cì 18 ®Ëm 
7 Tªn tiªu chuÈn b»ng tiÕng Anh, 
ch÷ nghiªng cì 12 ®Ëm 
8 Hµ Néi vµ n¨m xuÊt b¶n, ch÷ hoa  
cì 12 ®Ëm 
9 V¹ch mµu  
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H×nh l - MÉu tr×nh bµy trang b×a tr|íc tiªu chuÈn ViÖt Nam  
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Qu¶n lÝ chÊt l|îng vµ c¸c yÕu tè cña hÖ thèng chÊt l|îng - 
PhÇn l:  h|íng dÉn chung(4) 
Quality management and quality system elements(5) 
Part1:  Guidelines 
 

 

(6) 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

24
5 

  
                                                          (7) 

3 

20
 

 
 

l Dßng ch÷ "TI£U CHUÈN ViÖT NAM" ch÷ 
hoa cì 14 ®Ëm 
2 KÝ hiÖu, sè hiÖu TCVN, ch÷ hoa cì 14 ®Ëm  
3.Th«ng b¸o vÒ so¸t xÐt Tiªu chuÈn, ch÷ th|êng 
cì ll ®Ëm 

4 Tªn tiªu chuÈn, ch÷ th|êng cì 16 ®Ëm 
5 Tªn tiªu chuÈn b»ng tiÕng Anh, ch÷ 
nghiªng cì 12 
6 PhÇn ghi néi dung tiªu chuÈn 
7 Sè trang tiªu chuÈn 
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H×nh 2 - MÉu tr×nh bµy trang ®Çu phÇn c¬ b¶n cña tiªu chuÈn ViÖt Nam 
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1 KÝ hiÖu vµ sè hiÖu tiªu chuÈn ViÖt Nam. Ch÷ hoa cì 12 ®Ëm 
2 PhÇn ghi néi dung tiªu chuÈn 
3. Sè trang tiªu chuÈn 
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H×nh 3.– MÉu tr×nh bµy trang lÎ tiªu chuÈn ViÖt Nam 
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1 KÝ hiÖu vµ sè hiÖu tiªu chuÈn ViÖt Nam, ch÷ hoa cì 12 ®Ëm 
2 PhÇn ghi néi dung tiªu chuÈn 
3. Sè trang tiªu chuÈn 
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H×nh4.– MÉu tr×nh bµy trang ch½n tiªu chuÈn ViÖt Nam 
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(1) Trung t©m Tiªu chuÈn - ChÊt l|îng 
chÞu tr¸ch nhiÖm xuÊt b¶n ph¸t hµnh 
vµ gi÷ b¶n quyÒn tiªu chuÈn ViÖt 
Nam ([CVN). Kh«ng ®|îc in, sao: 

chôp TCVN nÕu ch|a ®|îc phÐp cña 
Trung t©m Tiªu chuÈn – ChÊt l|îng 
§Þa chØ:  Trung t©m Tiªu chuÈn – 
ChÊt l|îng 
NghÜa §« - Tõ Liªm - Hµ Néi - ViÖt 
Nam 
Tel:  (84-4)34S407; Fax (84-4) 
361771 
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1. V¹ch mÇu 
2. M· sè qui ®Þnh cña tiªu chuÈn ViÖt Nam theo khung ph©n lo¹i theo tiªu chuÈn quèc 

tÕ ICS, ch÷ hoa cì 11 ®Ëm 
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3. Qui ®Þnh vÒ tr¸ch nhiÖm xuÊt b¶n ph¸t hµnh vµ b¶n quyÒn tiªu chuÈn ViÖt Nam 
H×nh 5 – MÉu tr×nh bµy trang b×a sau cña tiªu chuÈn ViÖt Nam 
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TCVN 5204- l:  1995(3) 
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So¸t XÐt lÇn 2(5) 
Secona revision 

 
 
 
 
 

Qu¶N LÝ cHÊT l|îNG vµ C¸c YÕU Tè 

CñA HÖ THèNG CHÊT luîng 
PhÇn l:  H¦íNG DÉN CHUNG(6) 

 

 

 

 

 

 

QUALITY MANAGEMENT AND qUALITY 

SYSTEM ELEMENTS 

Part l:  GUIDELINES 

 
 
Hµ NéI - 1995(7) 
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1 BiÓu t|îng tiªu chuÈn ViÖt Nam 

2 Dßng ch÷ "TI£U CHUÈN VIÖT NAM 
VIETNAM STANDARD", ch÷ hoa cì 18 
®Ëm 
3.KÝ hiÖu vµ sè hiÖu tiªu chuÈn ViÖt Nam, 
ch÷ hoa ch÷ hoa cì 18 ®Ëm 
4.KÝ hiÖu, sè hiÖu tiªu chuÈn quèc tÕ t|¬ng 
øng h÷ hoa cì 18 ®Ëm 

5 Th«ng b¸o vÒ so¸t xÐt tiªu chuÈn b»ng 
tiÕng viÖt vµ tiÕng Anh, ch÷ th|êng cì ll 
®Ëm 
6 Tªn tiªu chuÈn b»ng tiÕng ViÖt vµ tiÕng 
Anh, ch÷ hoa cì 18 ®Ëm 
7 Hµ Néi vµ n¨m xuÊt b¶n tiªu chuÈn, 
ch÷ hoa cì 10 ®Ëm 
8 V¹ch mµu 
 

                                                                             



tiªu chuÈn viÖt nam                                                                tcvn 1 : 1995 
 
 
 

H×nh 6 - MÉu tr×nh bµy trang b×a tr|íc Tiªu chuÈn ViÖt Nam khi in song ng÷ 
 tiÕng ViÖt vµ tiÕng Anh 
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1 Dßng ch÷ "TI£U CHUÈN VIÖT NAM * VIETNAM STANDARD" ch÷ hoa cì 14 ®Ëm  
2 KÝ hiÖu: sè hiÖu tiªu chuÈn ViÖt Nam, ch÷ hoa cì 14 ®Ëm 
3.Th«ng b¸o vÒ so¸t xÐt tiªu chuÈn, ch÷ th|êng cì ll ®Ëm  
4 Tªn tiªu chuÈn, ch÷ th|êng cì 16 ®Ëm  
5 Ph¸n ghi néi dung tiªu chuÈn  
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6 Sè trang tiªu chuÈn  

H×nh 7 - MÉu tr×nh bµy trang ®Çu phÇn c¬ b¶n cña tiªu chuÈn ViÖt Nam  khi in b»n 
 tiÕng Anh 

                                                                             


